
SystemQ 

affärssystem

• Grundkurs  

• Lära oss att hitta

• Snabbkommandon

• Knep 

• Nyttiga funktioner

• Handboken: www.cyberstore.se/handbok

• Komma in i SystemQ-tänket

http://www.cyberstore.se/handbok
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SystemQs moduler

• SystemQ  programmen är grupperade i affärsprocesser som 

är relaterade till vad som händer i företaget.

Från Start-menyn-Program-SystemQ



Programmen väljs 

från meny



Uppbyggnad av 

menyerna

• Arkiv-följer ”Windows”-standard

• SystemQ-det olika affärprocessserna

• Affärskontakter/Pdm/Försäljning av Varor.......

• Sökrutiner-program för att sökning 

• Verktyg-hjälpfunktioner i olika program  

• Inställningar

• Hjälp- visar programversion och server/inloggning



Meny-Arkiv

• Ny

• Spara/Lagra

• Ta bort

• Egenskaper 

• Kodlistor

• Inställningar för modulerna

• Import-Export, program för att importera data från 

andra system om exportera från SystemQ

• Urval arbetsfil, företag, artiklar

• Förval av skrivare, används för att ställa in att en 

speciell skrivare skall användas för dessa utskrifter 

• Skrivarinställningar, lägga upp nya skrivare i SystemQ

• Utskrifter



Meny-Arkiv-

Egenskaper

• Grundinställningar och kodlistor



Meny-Arkiv-Utskrift

• Listbox, skriv ut för att 

skriva ut innehållet i lista

• Listbox, kalkylark för 

att kopiera innehållet till 

Excel

• Hanterar sortering och 

flyttningar gjorda i listan

• Hämtar från senast 

gjorda lista



Sökrutiner

Snabb 

kommandon



Sök artiklar



Visa olika storlekar på 

fönster



Urval artiklar

Hittar man inte 

artikeln i sök för 

man gå in i urval 

artiklar



Sök företag



Urval företag

Hittar man inte 

företaget får 

man 

använda 

urval företag



Order per kund

Jojja fram och tillbaka 

utan att göra ny 

sökning



Urval order per kund

Alla eller bara aktiva 

rader

Orderrader med viss 

text



Order per artikel

Välj Oberoende 

för att hitta 

transaktioner på 

fel lager

Välj vilket antal 

som skall visas



Order per leverantör



Numeriska fält

I alla numeriska fält, d.v.s. Där 

programmet förväntar sig att du, 

matar in ett tal kan man använda 

sig av räknetecken som i en 

kalkylator

30% Tg kan anges som 55/,7

SystemQ accepterar både 

decimalkomma och punkt, dock 

bara ett decimalkomma



Datumfält

• -1 för förgående dag

• +1 för nästa dag

• ’ eller * för dagens datum

• K för kalender



Hjälp

• Visar program-information, använd F1 för att öppna 
www.cyberstore.se/handbok



Inställningar

• Vissa program  har möjlighet att lagra  inställningar 

så att man slipper ange dessa varje gång 

programmet skall köras.

• Permanenta inställningar visas i statusraden att 

dom har lagrats

• Finns inställningar syns detta under denna menyn

• Förval av skrivare ligger under Arkiv

• Arkiv-Egenskaper-Redigera Inställningar för att 

ändra eller ta bort



Inställningar utskrifter

• De flesta utskriftsprogram har en gemensam 

layout på dialogen



Inställningar koder

• IDAG Fyller i dagens datum 

• VECKA Fyller i nuvarande vecka 

• VECKA+5 Beräknar antal veckor framåt efter angivet antal efter 
plustecknet 

• VECKA-2 Beräknar antal veckor bakåt efter angivet antal efter 
plustecknet 

• DAG+30 Beräknar datum framåt framåt efter angivet antal efter 
plustecknet 

• DAG-15 Beräknar datum bakåt efter angivet antal efter 
plustecknet 

• JAN Anger januari månad innevarande år 
Dialog.Value$=Datum$[1,2]&"01" 

• DEC Anger december månad innevarande år 
Dialog.Value$=Datum$[1,2]&"12" 



Redigera inställningar

Valt en inställning från 

listan



Utskrift till pdf-filer

• Utskrift kan ske till lokal pdf-konverterare eller serverbaserad

• Den lokala

• Är smidig och öppnar dokumentet direkt i Adobe Reader

• Lagrar dokumentet under C:\Data\SystemQ\pdf

• Den serverbaserade

• Mailar resultatet till användaren

• Kan maila pdf-filen till kund eller leverantör

• Arkiverar filen på servern under \\server\data\systemq\pdf\00001

• Arkiveringen sker per typ av rutin
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Adressering av pdf-filer

E-postadress

Anger att det är 

denna person 

som skall få pdf 

per mail


